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INSTRUCAO PARA O PROCESSO DO LIVRO DE OBRAS: RAPIDO E FACIL

O que é o Livro de Obras?

O Livro de Obras é um documento essencial para os
processos de Alvard no Municipio de Poa/SP. Sendo
obrigatodrio para construcao, reforma e ampliacoes conforme
a Lei Municipal N° 1883/86, vigente desde agosto de 1986.
Este instrumento de controle registra a autoria dos projetos e
a responsabilidade técnica pelas Obras, documentando o
Progresso da construcao e incluindo observacoes e
determinacdes técnicas feitas durante as visitas.

Qual a utilidade do Livro de Obras?

O Livro de Obras é fundamental para a gestao de projetos de
construgao, garantindo a seguranca da sociedade ao
certificar que as atividades sejam executadas por
profissionais qualificados e em conformidade com as normas
legais. Ele documenta de forma sistematica todas as etapas
da obra, promovendo a responsabilidade técnica, a
comunicacgao entre as partes envolvidas e servindo como um
registro historico que pode ser consultado para validacao de
garantias e resolucao de litigios. Além disso, o Livro de Obras
facilita o planejamento e o controle da obra, contribuindo
para a qualidade e a transparéncia do processo construtivo.
Ele também ¢é indispensavel para a obtencao do “Habite-se”
junto a prefeitura, devendo ser apresentado devidamente
preenchido e assinado pelo profissional responsavel junto
com termo de encerramento da Obra.
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1° PASSO - COMO SOLICITAR O LIVRO DE OBRAS

a) Acesse 0 site aeapoa.org.

r e selecione a opcao LIVRO DE OBRAS
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b) Apos a selecao, vocé sera direcionado para a Solicitagao de Abertura do Livro de Obras -
certifique-se de preencher corretamente.

Livro De Obras

8 Cacerreta de Dtrs
Solicitagao para abertura do Livro de Obras

Cadenota N

Dados do Profissional (Responsdvel Técnico pela Execucio)
CPFICNPY Tituls Mot PrafissionalEmgeats RGIE Estibilicids i Musicigal



http://aeapoa.org.br/
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c) Apds preencher todas as informacoes solicitadas, aceite os Termos e, em seguida, clique
em Enviar.

Teletone Celular Ernai

Gerenciamento de Documentos

Anexar a ART /RRT/ TRT Anegar o Projeto

Nota: Arquivo no maximo com 03Mb e no formato PDF. Caso precise enviar mals que um documento, compactar em ZIP

]
Declarg que tenho ciéncia e estou de acordo com a Politica de Privacidade da Associacdo & com 05 Termos de Uso disponibilizados no Website da

Assoclagio
=

‘Concordo com o envio de materal de interesse proﬂss:c:na' & de divulgacan de curso e palestras.

d) Apds clicar em "Enviar", o profissional receberd um e-mail de confirmacdo da
solicitacao, juntamente com um link para comunicacao com a Associacao. Nesse contato,
sera enviado o orcamento referente ao Livro de Obras solicitado. Apds o pagamento, a
Associacao liberard o acesso ao sistema e enviara ao e-mail do profissional o Termo de
Abertura, além do login e senha de acesso.
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2° PASSO - ACESSO E PREENCHIMENTO DO LIVRO DE OBRAS

a) Para acessar o sistema, digite no navegador (www.sisassociate.com.br), onde abrira a
tela de login. Basta digitar as credenciais que foram disponibilizadas e efetuar o login.

b) Feito isso, abrira a pagina principal do sistema. Nela vocé consegue editar seus dados,
como por exemplo trocar a senha provisoria, para uma senha que prefira, clicando em
“Editar dados”. E para acessar a Caderneta de Obras para fazer os lancamentos. Basta

clicar no menu lateral, escrito “Caderneta de Obra”. f

o B 8 T A Tl 5 P, ke



http://www.sisassociate.com.br/seop/
http://www.sisassociate.com.br/seop/
http://www.sisassociate.com.br/seop/
http://www.sisassociate.com.br/seop/
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c) Apos clicar no médulo “Caderneta de Obra” ele abrira esta tela, onde fara o lancamento.
Perceba que nao existe nenhum registro listando abaixo... porque nao foi inserido nenhum.
Para fazer o registro de um novo, basta clicar no botao indicado “Incluir Novo”.
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U fuseinta s Ghiadinmehats & Cbeat s Cadeniota de Obras
Fitros de Bunes
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d) Apds o clique abrira a tela conforme abaixo, onde fara o preenchimento.
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e) O primeiro campo “Data” ja vem preenchido com a data do dia, mas pode ser alterado,
se necessario. Em seguida, no campo “Caderneta n°”, selecione a caderneta disponivel e
liberada. J4 no campo “Vistoria n®”, insira o nimero da vistoria correspondente, por
exemplo, se for a primeira, cologue o nimero “1”, e assim sucessivamente.

DADOS DA OBRAAPELILD

OBRA/APELID
ADASTRAIS | ANEXOS || DADOS DA o Cadernata o QBRA/APELIDO
et i

L - n &
Data: Cadernet Selecione ity » Vistoria n®:

[c———— . i
e N -|
12/08/2024 2 - = | &
Entrada: Saidaz
Manha Tarde ]!

f) Nas caixas abaixo, preencha o periodo de horario e as condicdes climaticas. Insira os
horarios de Entrada e Saida e, logo abaixo, selecione a condicao do clima. Caso tenha
atuado em mais de um periodo, preencha as caixas “Manha”, “Tarde” e “Noite” conforme
se aplicar ao seu caso. Por fim, se desejar registrar alguma observacao importante ou um
resumo dos acontecimentos, escreva no campo indicado, onde aparece o exemplo
“Trabalho executado conforme o planejamento...”. Apds verificar se todas as
informacdes estao corretas, clique no botao “Salvar”.

Manha Tarde Noite
0800 Entrada:|[12:00 Saida: 13:00 Entrada:|158:00 Saida: Entrada: Saida:
Bom £ Bom e Selecione w
P & ~

Trabalho executado conforme o planejamento...

=
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g) Apos salvar os “Dados Cadastrais”, a aba “Anexos” sera aberta automaticamente, onde
vocé podera anexar as fotos tiradas no momento para servirem como evidéncias. No
primeiro campo “Grupo”, crie um grupo, como por exemplo “Fotos”. No segundo campo
“Titulo do Documento”, insira um nome para a(s) foto(s) que deseja anexar. No campo
“Arquivo:”, selecione o arquivo do seu computador. Se for anexar apenas uma foto, utilize o

primeiro botao; se for anexar varias, utilize o segundo. Em seguida, clique em “Incluir” ou
“Incluir Varios” para salvar os registros.

E Fecha
Edi¢do da Caderneta de Obras
DADOS CADASTRAIS | ANEXOS | DADOS DA OBRAAPELIDOD
ﬁ INFORMACOES DO DOCUMENTO [\

Grupo*: Titulo do Documento®: Arquive:

Fotos (=] Foto do andaments, dia 13008 Escolher asguive | foto.peg _m

" Escolher aguitg | Menhum ., escothido
assunto: ! incluir Virios |
Email:
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H) Apos salvar, o registro aparecera listado abaixo. Caso queira baixar e visualizar o arquivo,
basta clicar no icone de lupa na coluna “Visualizar”.

DADOS CADASTRAIS | AMEXOS | DADODS DA CBRASAFELIDD

INFORMACGES DO DOCUMENTO
Grupe®: Titulo do Documento”: Arquiva:

Fraos v [ [ Escomer arquivo | Henhum __ escolhido

Prs— | Escolher arguive | Henhum ... escolhide
Email;
Y Enviar Email
Grupe Titule do Documento do Visualizar| ‘
Documente | 1 i
Fotos  Foto do andamenta, dia 12708 ‘:_-"idiu! jpg oy E)enciuir

i) Apds concluir os anexos, clique na terceira e Ultima aba intitulada “DADOS DA
OBRA/APELIDO”.

Edigao da Caderneta de Obras

DADOS CADASTRAIS | ANEXQS | DADOS DA OBRAJAPELIDD

Selecione sua cademnata & cologue um apelido para a identificacio do enderego da obra.

Caderneta H.  Selecions w
Endereqn:
Apelido para & Obra:
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) No primeiro campo “Caderneta N.”, selecione a caderneta correspondente.

Selecione sua caderneta e cologue um apelido para a identificagcao do enderego da obra.

Caderneta N. | Selecione v |
Selecione

Endereco: | CREEG_—

Apelido para a Obra: |

k) Dessa forma, os campos de endereco serao preenchidos automaticamente. Em seguida,
clique em “Salvar” e feche a tela.

Selecione sua cadernsta e cologue um apelido para a identificacido do endereco da obra.

Caderneta N, [2 e
Enderece: Rua Paulina Vicentim Galvao 879

Apelido para a Obra: Rua Paulina Vicentim Galvao 879




db
Q& CASA et poise

AEAA. - ASSOCIAGAO DOS ENGENHEIROS, ARQUITETOS E AGRONOMOS DE POA

l) Agora, o sistema identificou uma caderneta existente e a listou abaixo. Se desejar fazer
alguma edicao, clique no botao “Editar”.

| Carenginmarnn du Dbens
Crarsibe

5 Abiociate s Gerenciaments g Obwass Cadernata de Obras
Filtres de Buizs

(S

Copyigha S B8 TR Brcmplogia. Betiew o fresios rorvade,

m) Para imprimir a caderneta gerada, clique no icone da impressora. Isso abrird uma prévia do documento.

(#

=
=
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n) Na prévia, vocé podera verificar se os dados estao corretos. Se estiverem, sera possivel
exportar o documento para PDF.

Logo Associacao Leis, Data de Vistoria, N2
Responsavel Vistoria, N2 Caderneta

Expediente & Condicdes Climaticas:

Manha: Tarde: Hoite:
Bom : Instavel .
Entrada: 8:00 Entrada: 13:00
Sarda: 12:00 Sanda; 17:00
Anotacdes:

Feito a visita @ registro do andamento

Histdrico Fotografico

0) Para salvar, clique no icone, e as opcoes de salvamento serdo exibidas. Em seguida,
selecione a opcao desejada, como PDF.

8. o

1 Excel

e 2008 W00 - CONFLA

PDF

oria NT: Cadrmeta N7
1

Word

Hoite:

M||J|

p) Pronto, ele baixara automaticamente no seu computador.

iloads recentes L5

peit




db
Q& CASA et poise

AEAA. - ASSOCIAGAO DOS ENGENHEIROS, ARQUITETOS E AGRONOMOS DE POA

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Para verificar a autenticidade do Livro de Obras, o Termo de Abertura contém um “QR CODE
de Autenticidade”. Vocé pode realizar a verificagao apontando a camera do celular para o
QR CODE e informando o nimero da caderneta e o CEP da obra. Além disso, também é
possivel verificar através do site
https://web.sisobras.com.br/associacao/public/frmAppAutenticidade.aspx?
associacao=158.

b_ ; Situagio
Validador do Termo de Abertura Proficsional o,
Autenticidade i —
Je@ @ T
N° Caderneta CEP Obra N¢ Registro P

i 1y

M? Construcdo H¢ Caderneta Virtual . ‘ f

Proprietario

CONTATO
Email: aeaapoa@uol.com.br

WhatsApp: (11) 93505-5300
Endereco: Av. Leonor Bolsoni Marques da Silva, n® 420 - Centro, Poa/SP.



https://web.sisobras.com.br/associacao/public/frmAppAutenticidade.aspx?associacao=158
https://web.sisobras.com.br/associacao/public/frmAppAutenticidade.aspx?associacao=158

